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KATALOG INFORMACIJA

1. UVODNE ODREDBE

Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje Ucenicki dom ,,Hrvatskoga radise*
Osijek, s obzirom na svoj djelokrug posjeduje, s kojima raspolaze ili ih nadzire, s opisom
sadrzaja informacija, namjenom, na¢inom i vremenom osiguravanja prava na pristup
informacijama.

Svrha objavljivanja Kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i

informacijama koje posjeduje Uc¢enicki dom ,,Hrvatskoga radise* Osijek, ostvarivanja prava
na pristup informacijama.

Informacijama i dokumentima koji su javni dostupni u elektroni¢kom obliku moguce je
pristupiti izravno iz Kataloga, bez upucivanja posebnog zahtjeva , a za sve ostale informacije i
dokumente korisnika prava na pristup informacijama ostvaruje podnoSenjem usmenog ili
pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak nacin i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju .

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama U¢enicki dom ,,Hrvatskoga radise*
Osijek, uskratit ¢e pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem
tajnosti sukladno zakonu i/ili opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje
tajnost podataka ili je zasticena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka.

Ucenicki dom ,,Hrvatskoga radiSe* Osijek moZe uskratiti pravo na pristup informaciji ako
postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:
- onemogucilo u¢inkovito , neovisno 1 nepristrano vodenje sudskog , upravnog ili
drugog pravno uredenog postupka , izvrSenja sudske odluke ili kazne,
- onemogucilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor , inspekcijski nadzor, odnosno nadzor
zakonitosti,
- povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slucaju izri¢itog pisanog pristanka
autora ili vlasnika.
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Ucenicki dom ,,Hrvatskoga radiSe* Osijek uskratit ¢e pristup informacijama koje se ti¢u svih
postupaka koja vode nadlezna tijela u predistraznim 1 istraznim radnjama za vrijeme trajanja
tih postupaka.

2. SADRZAJ KATALOGA

Ucenicki dom ,,Hrvatskoga radise” Osijek je javna ustanova ¢ija je djelatnost odgoj i
obrazovanje ucenika.

Ucenicki dom ,,Hrvatskoga radise” Osijek obavlja djelatnost u skladu sa zakonom i na osnovi
propisanog Godisnjeg plana i programa rada , a u skladu s rjeSenjima nadleZnog Ministarstva.

Informacije u Katalogu su razvrstane prema ustrojstvenim jedinicama Uc¢eni¢kog doma
,Hrvatskoga radise*, Osijek koje raspolazu pojedinim informacijama:

1. Ravnateljica

2. Odjel za pravne, kadrovske i opce poslove

3. Odjel za ekonomske poslove

Ured ravnateljice raspolaze slijede¢im informacijama

Rb Informacije Opis sadrzaja Pristup

1. Podaci Unutarnje ustrojstvo - organizacija web stranica
uz zahtjev

2. Ocitovanje Ravnatelj- o¢itovanja prema nadleznom | preslika

ministarstvu, zupaniji, gradu ili drugim | uz zahtjev
pravnim ili fizickim osobama

3. Program Godisnji plan i program web stranica
uz zahtjev

4. Odluke Odluke ravnatelja web stranica
uz zahtjev

5. Priopéenja Priopcenja iz rada Doma i ostale vijesti | web stranica
preslika

U odjelu za pravne, kadrovske i opce poslove obavljaju se poslovi oko brige o ispravnosti i
zakonitosti, te medusobnoj povezanosti svih op¢ih akata, poslove pripreme 1 kontrole
zakonske utemeljenosti svih ugovora Doma i kadrovske poslove. Opéi poslovi obuhvacaju
poslove urudzbenog zapisnika , poslove arhiviranja dokumenata, izrada odluka o godisnjim
odmorima, poslovi vezani uz rad Domskog odbora, vodenje e-matice, javni registar
zaposlenika, carnet administrator te tekuce dnevne poslove.




Odjel za pravne , kadrovske i opée poslove raspolaze slijede¢im informacijama:

Rb Informacije Opis sadrzaja Pristup

1. Dokumenti Akti Ucenickog doma ,,Hrvatskoga web stranica
radiSe* Osijek, zakonski i podzakonski uz zahtjev
propisi

2. Izvjesce Natjecaji i oglasi za zasnivanje radnog web stranica
odnosa uz zahtjev

3. Izvjesce Statisticki podaci o zaposlenicima — uz zahtjev
ukupni zbroj,kvalifikacija, stru¢na
sprema

4. Izvjesce Osobni i posebni podaci o zaposlenicima | nedostupno

5. Izvjesce Informacije iz urudzbenog zapisnika, o | uz zahtjev
poslanoj i pristigloj posti i sl.

6. Izvjesce Informacije o arhiviranju dokumentacije, | uz zahtjev
pretrazivanje arhivske grade i sl.

7. Izvjesce Informacije o zastiti na radu i zastiti od | uz zahtjev
poZzara

8. Izvjesce Informacije o osiguranju, vrstama uz zahtjev
osiguranja, premijama osiguranja,
naknadama Stete 1 sl.

9. Sjednice Dnevni red, materijali, zapisnici web stranica

Domskog odbora uz zahtjev

Odjel za ekonomske poslove izraduje financijske izvjestaje, obavlja pravodobno i zakonito
placanje svih obveza i knjizenje svih poslovnih dogadaja, provodi obracun placa i naknada,
izraduje izvje$ca i organizira provodenje popisa sredstava u U¢enickom domu ,,Hrvatskoga
radise Osijek, izraduje prijedloge godisnjih i visegodisnjih proracuna sredstava za rad ,
obavlja nadzor namjenskog koriStenja sredstava te izraduje godi$nje i periodi¢ne planove
nabave.

Odjel za ekonomske poslove raspolaze slijede¢im informacijama:

Rb. Informacije Opis sadrzaja Pristup

1. Izvjesca Godisnja, polugodisnja, kvartalna i uz zahtjev
mjesecna izvijesc¢a o financijskom
poslovanju — prihodi i primici, rashodi i
izdaci, izvori financiranja

2. Izvjesée Financijski plan, Rebalans plana uz zahtjev

3. Izvjesca Statisticka izvje$¢a prema programu uz zahtjev
statistiCkih istraZivanja

4. Podaci Podaci o placama, naknadama i drugim | nedostupno
isplatama,, drugom dohotku i autorskim
honorarima

5. Plan Plan nabave web stranica

uz zahtjev




6. Kapitalne
investicije

Podaci o sadrzaju, financiranju,
izvoditeljima i rokovima kapitalnih
investicija

uz zahtjev

3. NAMJENA

Namjena informacija u smislu Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,

sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

4. NACIN OSIGURAVANJA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

5. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o
pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

Ravnateljica

Natasa Simic




